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试用期员工转正申请表
	(以下栏目由申请人填写)

	姓    名
	
	部    门
	
	职    务
	

	入职时间
	
	试用期限
	

	本人在试用期间工作总结（内容包括对试用期工作的回顾、总结，对公司企业文化的理解；自己在工

作中的优点及不足，如何改进存在的不足；对今后工作的设想、建议等等）:
申请人：
                                                                                 年   月   日

	(以下栏目由直接主管及公司相关部门负责人填写)

	直接主管意见（包括对新员工的评价以及自身指导的评述，转正建议）：

□ 试用期工资：           元/月
□ 同意按期转正，建议转正工资           元/月；

 □ 建议延长试用期至        年       月     日；

□ 试用期不合格，建议解聘； 

□ 其他                  
                                                                       签  字：                                                                                                                                                  

                                                                              年   月   日

	证书类型：   

                
签  字：

                                                                               
	证书转入情况：                    

签  字：

                               年    月   日                                                                                                                                                  

                                                                                    

	行政服务中心审核意见：

                                                                        签  字：

                               年   月   日                                                     

	董事长室审批意见：

      签  字：

□同意   □延期   □不同意                                                      年   月   日                                                                     


注：本表原件由行政服务中心留存归档。
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